ZARZADZENIE NR 65 /20
WOJTA GMINY SLUPCA
Z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do ponownego przygotowania i przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamowienia na: Odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych

Z terenu gminy Shupca

§ 1.

Na podstawie art. 19 ust. 1 oraz art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086) — w skrocie Pzp, powoluj¢ komisje¢

przetargowa w sktadzie:

1)
2)
3)

Przewodniczacy Komisji: Tomasz Gniewkowski,
Sekretarz Komisji: Kamila Kulczycka,
Cztonek Komisji: Natalia Strozyk

do ponownego przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 wust. 8 Pzp, wtrybie przetargu nieograniczonego, pn.: Odbior

i zagospodarowanie odpadow komunalnych z terenu gminu Stupca.

§2.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania, zakonczy prace z dniem
podpisania przez Kierownika Zamawiajacego protokotu postepowania.

Z posiedzen Komisji sporzadza si¢ protokél, w ktorym opisuje sie przebieg posiedzenia,
W szczegblnosci: dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich
obowigzkow przez Przewodniczacego Komisji.

Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnigciami Komisji.

Kazdy z cztonkow Komisji biorgcych udzial w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

Po zakonczeniu prac komisji dokumentacja postepowania przechowywana jest w Referacie
inwestycji, zamoéwien publicznych, i promocji a nastgpnie przekazywana do archiwum

zaktadowego Urzedu.
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§ 3.

Ilekro¢ w dalszej tresci zarzadzenia jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

BZP — Biuletyn Zaméwien Publicznych,

czynno$ciach w postepowaniu lub czynnoSciach zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania — nalezy przez to rozumie¢ czynno$ci dokonywane od wszczecia postgpowania
do udzielenia zamowienia publicznego,

czynnoS$ciach zwiazanych z przygotowaniem postepowania — nalezy przez to rozumied
czynnosci dokonywane do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
DUUE — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Shupca, nalezy przez
to rozumie¢ takze osobe upowazniong przez Wojta Gminy Stupca, wykonujacg, podczas jego
nieobecnosci, czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktorej mowa w § 1 zarzadzenia,
postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie, o ktérym mowa w § 1 zarzadzenia,
Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086),

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzadzenie o ochronie danych).

10) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. — nalezy przez to rozumie¢

rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,

jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

(Dz.U. z 2020 r. poz. 1282 — tekst jednolity),

11) specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia

W postepowaniu, o ktérym mowa w § 1 zarzadzenia,

12) UPUE — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej,

13) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Stupca.

1)

2)
3)

§ 4.
Cztonkowie komisji maja obowigzek:
kierowaé si¢ przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086) oraz aktami wykonawczymi wydanymi
na jej podstawie,
kierowa¢ sie przepisami dotyczacymi finansow publicznych,

kierowa¢ sie postanowieniami niniejszego Zarzadzenia,
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4)

N o o &

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i Starannie, kierujac si¢ swoja wiedzg oraz doswiadczeniem,
majac na uwadze dobro Zamawiajacego.

Komisja wspdlnie ustala warunki udzialu wykonawcow oraz kryteria oceny ofert
W postepowaniu, o ktérym mowa W § 1 niniejszego zarzadzenia.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w sprawie warunkéw udzialu wykonawcoéw oraz kryteria
oceny ofert, w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykta wigkszos$cia glosow.

W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza
si¢ do protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy cztonkdéw Komisji, przewodniczacy

odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

§ 5.

Obowiazki czlonkéw komisji oraz innych oséb, uczestniczacych w pracach komisji

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, do zadan ktorego nalezy, w szczegolnosci:
reprezentowanie komisji przetargowej,

udzial w posiedzeniach komisji,

podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

odebranie oswiadczen cztonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci,
0 ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp (przed odebraniem o$wiadczenia przewodniczacy
uprzedza osobg sktadajaca o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
o$wiadczenia),

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajacego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub posredni wplyw na
wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 Pzp,
odebranie od tych oséb, oswiadczenia w przedmiocie okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 Pzp (przed odebraniem o$wiadczenia przewodniczacy uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia),
wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o dokonania zmian w skladzie Komisji
Przetargowej,

niezwtoczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajacego o dokonaniu przez cztonkow Komisji
czynnosci lub zaniechania dokonania czynno$ci z naruszeniem przepisu Pzp,

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
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9) Przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
wymaganych ogtoszen,

wykluczenia wykonawcy z postepowania,

odrzucenia oferty,

wyboru oferty,

wniosku o uniewaznienie postepowania z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

10) uczestniczenie w otwarciu ofert,

11) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

12) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postgpowania pod wzgledem formalno — prawnym.

2. Do zadan Sekretarza komisji nalezy, w szczegdlnosci:

1) udzial w posiedzeniach komisji,

2) przygotowanie projektu:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatacznikami,

zmiany specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

wymaganych ogloszen,

wezwan,

zawiadomien,

informacji,

wszelkich innych pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym

postgpowaniem,

3) przekazywanie do UPUE ogtoszen w celu ich publikacji w DUUE, na zasadach okreslonych

w Pzp,

4) przekazywanie wykonawcom wezwan, zawiadomien oraz innych informacji czy pism

W zakresie przewidzianym przepisami ustawy Pzp (w szczego6lnosci, o ktorych mowa w art. 26

ust. 1, 2f, 3-4, art. 87 ust. 1i 2, art. 90 ust. 1, art. 92 ust. 1, art. 93 ust. 3 i 5 Pzp),

5) przekazanie witasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie internetowej

Zamawiajgcego:

a)
b)

c)
d)

e)

wymaganych ogloszen na zasadach okreslonych w ustawie Pzp,

specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia wraz z zalgcznikami od dnia publikacji
ogloszenia o zamowieniu w DUUE do uptywu terminu sktadania ofert,

tresci zapytan wykonawcow wraz z wyjasnieniami,

zmian specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,

informacji z otwarcia ofert (art. 86 ust. 5 Pzp),
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6)
7)
8)

9

f) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty (art. 92 ust. 1 i 2 Pzp)

g) innych informacji dotyczacych postepowania w zakresie wymaganym ustawg Pzp,
analiza i ocena ofert pod wzgledem formalno — prawnym,
kompletowanie i systematyzowanie dokumentoéw w toku postepowania,
w przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w § 2, § 51 § 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w formie
elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz
danych, pobranie samodzielnie z tych baz danych wskazanych przez wykonawce o§wiadczen
lub dokumentéw i przedtozenie tych dokumentéw Przewodniczacemu Komisji,

prowadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami,

10) zapewnienie w trakcie postepowania przechowywania dokumentacji postgpowania w sposéob

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9

uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie oraz zapoznawanie si¢ z trescig tej dokumentacji osob

nieupowaznionych.

Do obowigzkow Cztonkow komisji przetargowej, nalezy w szczegolnosci:

udziat w posiedzeniach komisji,

reprezentowanie komorki merytorycznej,

nadzorowanie prawidtowos$ci prowadzenia postgpowania pod wzglgdem merytorycznym,
opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia,

ustalenie wartosci zamowienia,

przygotowanie projektow odpowiedzi na pytania Wykonawcow wniesione w postepowaniu
dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia czy innych zagadnien merytorycznych,
merytoryczne zbadanie i ocena ofert ztozonych w postgpowaniu,

przygotowanie projektoéw odpowiedzi na odwotanie,

wykonywanie, na polecenie Przewodniczacego komisji, innych czynnosci zwigzanych z jej

pracami.

Decyzj¢ o powotaniu bieglego podejmuje Wojt Gminy Stupca z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci
W postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Art. 17 ustawy stosuje si¢ do bieglego
odpowiednio. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okre§lonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego komisji bierze udzial w posiedzeniach komisji z glosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
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2)
3)

4)

§ 6.

Sesja otwarcia ofert elektronicznych — cze¢s¢ jawna posiedzenia

Otwarcie ofert jest jawne.

Przystepujac do jawnej sesji otwarcia ofert elektronicznych Przewodniczacy Komisji:

otwiera posiedzenie komisji w sposob, w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu oraz
specyfikacji,

przedstawia temat/przedmiot posiedzenia komisji,

przekazuje informacje dotyczace trybu i sposobu powotania komisji, a takze przedstawia
wszystkim obecnym sktad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji
petionej w komisji przez kazda z osob,

podaje kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, termin

realizacji zamdwienia oraz kryteria oceny ofert.

Przewodniczacy komisji zapewnia i obsluguje narzgdzia umozliwiajace przeprowadzenie
jawnej sesji otwarcia ofert elektronicznych (komputer podpicty do sieci Internet).
Przewodniczacy komisji pobiera i deszyfruje oferty, sprawdza termin ztozenia ofert, a takze
date 1 godzing ztozenia, otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie a nastepnie odczytuje
na glos zawarte w ofertach informacje, w zakresie wymaganym przepisami ustawy Pzp,
W kolejnosci wptywu tych ofert.

Na tym Przewodniczacy komisji zamyka posiedzenie i oglasza zakonczenie cze$ci jawnej

posiedzenia.

§7.

Sesja otwarcia ofert elektronicznych - czes¢ niejawna posiedzenia

W czesci niejawnej moga wzia¢ udziat osoby powotane w sklad komisji, a takze jezeli jest
powotany — biegly.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
Wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow, cztonkowie komis;ji
sktadaja pisemne o$§wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, niezwlocznie zawiadamia
si¢ Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca ofert¢ po uptywie terminu do

whniesienia odwolania.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

Komisja poprawia w ofercie omytki, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Komisja bada czy Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow, jezeli
zachodzg przestanki okreslone w ustawie. Wykluczenie Wykonawcy moze nastapi¢ na kazdym
etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

Oferte Wykonawcy, ktory zostal wykluczony uznaje si¢ za odrzucona.

Komisja sprawdza czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

Oferte odrzuca si¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, komisja moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentow.
Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteridow i przypisanych im wag.
Sekretarz sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert wraz z pisesmnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Po dokonaniu oceny ofert komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
upowazniongj propozycj¢ rozstrzygnigcia postgpowania.

Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona zatwierdza propozycje komisji.

Kierownik zmawiajacego lub osoba upowazniona stwierdza niewazno$¢ czynnosSci podjetej
Z naruszeniem prawa.

Na polecenie Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej, komisja powtarza
uniewazniong czynnos$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

W  przypadku wniesienia odwotania na czynno$ci podjgte przez Zamawiajacego,
Przewodniczacy komisji przekazuje tres¢ odwolania wraz ze stanowiskiem komisji, do

rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie upowaznione;j.

§ 8.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO, w celu umozliwienia

korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale VI pzp, do uptywu terminu do

ich wniesienia.

Zamawiajacy realizuje obowigzki, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 RODO, przez zamieszczenie

wymaganych informacji w ogloszeniu o zamowieniu, ogloszeniu o konkursie, specyfikacji

istotnych warunkéw zamodwienia, regulaminie konkursu lub przy pierwszej czynnosci skierowanej

do wykonawcy.
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10.

11.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktdérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlno$ci

podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetienia
danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub

konkursu.

Zamawiajacy informuje o ograniczeniach, o ktorych mowa w art. 8a ust. 2 i 4 oraz art. 97 ust. la
Pzp, na stronie internetowej prowadzonego postepowania lub konkursu, w ogloszeniu
0 zamoéwieniu, ogloszeniu o konkursie, specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, regulaminie

konkursu lub w inny sposob dostepny dla osoby, ktorej dane dotycza.

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego Iub konkursie w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym

rozpowszechnianiem.

Do przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w art. 10 RODO, moga by¢ dopuszczone
wylacznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich

danych s3 obowigzane do zachowania ich w poufnosci.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajacego w Biuletynie Zamowien
Publicznych, prawa, o ktorych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zadania

skierowanego do zamawiajacego.

Zasada jawnosci, o ktorej mowa w art. 96 ust. 3 Pzp, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu. Ograniczenia

zasady jawnosci, o ktorych mowa w art. 8 ust. 3-5 Pzp, stosuje si¢ odpowiednio.

Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zalgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie udostgpnia tych danych
zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba Ze zachodza przestanki, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO
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§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY SLUPCA

Grazyna Kazu$
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