Zarzadzenie Nr.... /é / ”20/ ........
Wojta Gminy

irupca
z dnia....45.. & théO/Q/’

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2018r. poz. 994 z pézn. zm.)', co nastepuje:

§ 1. W _Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stupcy” wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 99/2015 Wéjta Gminy Stupca z dnia 16 grudnia 2015t zmienionym:
Zarzadzeniem Nr 83/2016 Wojta Gminy Shupca z dnia 16 sierpnia 2016r., Zarzadzeniem
Nr 127/2016 Wéjta Gminy Stupca z dnia 15 grudnia 2016r., Zarzadzeniem Nr 89/2017 Wojta
Gminy Stupca z dnia 5 wrzesnia 2017r., Zarzadzeniem Nr 116/2017 Wojta Gminy Stupca
z dnia 20 listopada 2017r., Zarzadzeniem Nr 30/2018 Wojta Gminy Stupca z dnia 21 maja
2018r. dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
1) W §18 dodaje si¢ ustep w brzmieniu:
,»Do zaden Glownego Ksiegowego nalezy:
1) wykonywanie obowiazkow powierzonych przez Wojta w zakresie:
a) rachunkowosci urzedu, okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
b) gospodarki finansowej Urzedu, okreslonych w ustawie o finansach
publicznych,
2) nadzér  nad  rachunkowosciz Urzgdu Gminy w  Shipey, zgodnie
z obowiazujgeymi przepisami i zasadami, polegajacymi na:
a) organizowaniu  sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania
1 kontrolowania dokumentdéw w sposob zapewniajacy:
- wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,
- ochrong mienia bedacego w posiadaniu Urzedu Gminy Stupca,
- terminowe, prawidlowe sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej
i budzetowej z operacji finansowych
b) prowadzeniu ksiggowosci i sprawozdawczosci w sposéb umozliwiajacy:
- terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,
- ochrong mienia bedacego w posiadaniu  jednostki oraz terminowe
i prawidlowe rozliczanie 0s6b majatkowo odpowiedzialnych za to mienie,
- prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,
¢) czuwaniu nad catoksztattem prac z zakresu wykonywania obowiazkéw
wynikajacych z ustawy o rachunkowoéci wykonywanych przez
poszczegdlnych pracownikow;
3) wykonywanie obowigzkow powierzonych przez Wojta w zakresie gospodarki
finansowej urzedu w szczegdlnosei:

a) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu i uchwalonym harmonogramem
realizacji dochodow 1 wydatkow;

b) przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartodci pienieznych

¢) zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen
spornych oraz splaty zobowigzan,

4) opiniowanie wynikow inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu natury
m.in. w zakresie Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogfoszone w Dz. U. z 2018r. poz. 1000, poz. 1349, poz.
1432 i poz. 2500.



5) kontrolowanie/nadzorowanie sposobu przeprowadzania inwentaryzaciji droga
potwierdzenia stanu aktywow oraz poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow oraz
zatwierdzanie jej wynikow;

6) dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:
a) wstgpnej, biezacej i nastgpnej kontroli funkcjonalnej w  zakresie
powierzonych obowiazkow;
b) wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw, dotyczacych wykonywania
planu finansowego urzedu oraz jego zmian,
¢) wstgpnej kontroli operacji gospodarczych urzedu, stanowiacych przedmiot
ksiggowarn;

7) wspllpraca przy opracowywaniu projektdw  przepisow wewnetrznych
wydawanych przez Wojta, dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci,
a w szczegolnosei: zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz zasad prowadzenia i rozliczenia inwestycji,

8) zapoznawanie pracownikow z przepisami w zakresie rachunkowosci, przepisami
budzetowymi i podatkowymi.

2) Zalgeznik Nr 1 -  Struktura Organizacyjna Urzedu” otrzymuje brzmienie Zatacznika
Nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia
01.03.2019r.
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