
Zarządzenie nr 9/2022

Wójta Gminy Słupca

z dnia 24 stycznia 2022 roku

w sprawie organizacji pracy w systemie zdalnym - hybrydowym w Urzędzie Gminy w Słupcy.

Na podstawie art. 33 ust. l, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj.
Dz.U. z 2021 r. póz. 1372 z późn. zm.)1 oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku z dnia 2 marca
2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i
zwalczaniem COYID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U.
z 2021 r. póz. 2095 ze zm.) Narządzam, co następuje:

§ l. l.W związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS - COV2 i wzrostem zakażeń w celu

zapewnienia ciągłości pracy Urzędu Gminy w Słupcy oraz koniecznością zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunków pracy, wprowadza się system pracy hybrydowej, na zasadach określonych
w niniejszym zarządzeniu.

2. Wykonywanie pracy w systemie zdalnym - hybrydowym ustala się w okresie od dnia 24 stycznia
2022 roku do 28 lutego 2022 roku.

§ 2. 1. Pracownicy Urzędu Gminy w Słupcy podzieleni są na dwie grupy, pracując w systemie
stacjonarnym i zdalnym wymiennie, co drugi dzień.

2. Zobowiązuje się bezpośrednich przełożonych do podzielenia podległych pracowników na dwie
grupy. Dokonując podziału pracowników należy mieć na względzie konieczność zapewnienia toku

iracy danej komórki organizacyjnej.

3. Bezpośredni przełożeni zobowiązani są do sporządzenia harmonogramu pracy stacjonarnej
i zdalnej podległych im pracowników.

4. Pracownicy wykonujący pracę w systemie zdalnym, wykonują ją na polecenie wójta, wyrażonym
na piśmie zgodnie z zasadami określonymi w Zarządzeniu nr 69/2020 Wójta Gminy Słupca z dnia 2
listopada 2020 roku w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w związku z zapobieganiem,
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COYID-19, zmienionym zarządzeniem nr 78/2020 z dnia 2 grudnia
2020 roku i zarządzeniem nr 81/2020 z dnia 21 grudnia 2020 roku. Zarządzeniem nr 14/2021 z dnia
22 marca 2021r. oraz Zarządzeniem nr 20/2021 z dnia 8 kwietnia 2021r.

1 Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostały ogłoszone w: Dz. U. z 2021 r. póz. 1834

2 Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostały ogłoszone w: Dz. U. z 2021r. póz. 2120, póz. 2133, póz. 2269, póz.
2317, póz. 2368, póz. 2262, póz. 2317, póz. 2459



§ 3. W zarządzeniu nr 69/2020 z dnia 2 listopada 2020 roku zmienia się załączniku nr l do
Regulaminu Pracy zdalnej - polecenie pracy zdalnej, który otrzymuje brzmienie, jak w załączniku do
niniejszego zarządzenia.

§ 4. Z pracy w systemie zdalnym wyłączeni są:

l) Pracown icy gospod a rczy
2) Komendant Gminny OSP
3) Kierowca-mechanik OSP.

§ 5. Zarządzenie powierza się do wykonania Sekretarzowi Gminy Słupca oraz kierownikom komórek
organizacyjnych Urzędu Gminy w Słupcy.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załącznik nr l do Regulaminu pracy zdalnej

Słupca, dnia ........................ 2022r.

Sz.P.

POLECENIE PRACY ZDALNEJ

Na mocy art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COYID-19, innych chorób zakaźnych oraz

wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2021 r., póz. 2095 z późn. zm. ) oraz §21 i § 22

Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 marca 2021 roku w sprawie ustanowienia określonych

ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021r. póz.

861 ze zm. ), polecam świadczenie pracy w sposób zdalny, tj. poza siedzibą Urzędu Gminy w

okresie od dnia 24 stycznia 2022 roku do dnia 28 lutego 2022 roku.

Jednocześnie proszę o wdrożenie następujących procedur pracy zdalnej w szczególności:

l) Praca wykonywana w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30

2) Praca w bezpośrednim kontakcie mailowym i telefonicznym z pracodawcą

3) Raportowanie czynności służbowych, w szczególności codzienna informacja e-mailowa

o rozpoczęciu i zakończeniu pracy oraz telefoniczne raportowanie o wykonywaniu czynności

służbowych

4) Bieżące informowanie o zaistniałych problemach i trudnościach w realizowaniu pracy zdalnej.

5) Wykonywanie pracy zdalnej zgodnie z regulaminem pracy zdalnej w Urzędzie Gminy w Słupcy.
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