Zarzadzenie Nr 7/2021
Wojta Gminy Slupca
z dnia 15 lutego 2021

w sprawie zmiany ,,Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Stlupcy”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020r. poz. 713)%, co nastepuje:

§ 1. W ,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stupcy” wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 99/2015 Wojta Gminy Stupca z dnia 16 grudnia 2015r. zmienionym:
Zarzadzeniem Nr 83/2016 Wojta Gminy Stupca z dnia 16 sierpnia 2016r., Zarzadzeniem
Nr 127/2016 Wojta Gminy Stupca z dnia 15 grudnia 2016r., Zarzadzeniem Nr 89/2017 Wojta
Gminy Stupca z dnia 5 wrzes$nia 2017r., Zarzadzeniem Nr 116/2017 Wéjta Gminy Stupca
z dnia 20 listopada 2017r., Zarzadzeniem Nr 30/2018 Wojta Gminy Stupca z dnia 21 maja
2018r., Zarzadzeniem Nr 16/2019 Woéjta Gminy Stupca z dnia 15 lutego 2019r., Zarzadzeniem
Nr 67/2019 z dnia 19 wrzesnia 2019r., Zarzadzeniem Nr 36/2020 z dnia
5 czerwca 2020r. Zarzadzeniem Nr 53/2020 z dnia 1 wrzesnia 2020r. dokonuje si¢
nastepujacych zmian:
1. § 7 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,»Strukture organizacyjng Urzedu stanowia:
1) Wojt — WG,
2) Zastepca Wojta — ZWG,
3) Sekretarz — SG,
4) Skarbnik — SkG,
5) Referat Finansowo — Ksiggowy w sktad ktorego wchodza:
a) Kierownik — Gtowny Ksiegowy,
b) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — FDb,
c) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej — FK,
d) Stanowisko ds. wymiaru podatku — Fw,
e) Stanowisko ds. wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
— Fwo,
f) Stanowisko ds. ksiggowoSci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi — Fko,
g) Stanowisko ds. czynszow i windykacji nalezno$ci — ZC.
6) Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych, w sktad ktorego wchodza:
a) Stanowisko ds. organizacyjnych, kadr i ptac — KO,
b) Stanowisko ds. kancelaryjnych i obstugi klienta — Tk,
c) Stanowisko ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw
wojskowych — OZ,
d) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci — El,
e) Stanowisko ds. dowodow ludnosci — DO,
f) Stanowisko ds. obstugi organéw gminy i samorzadéw wiejskich — RG.

(Zatwierdzono pod wzgledem redakcyjno — prawnym

.................................. — podpis Radcy Prawnego)

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2020r. poz. 1378



2.

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

7) Referat Gospodarki, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w sktad ktorego
wchodza:
a) Kierownik,
b) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej — GP,
¢) Stanowisko ds. gospodarki gruntami i nieruchomosciami — GG,
d) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska — OS,
e) Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i rolnictwa — RE.
8) Referat Inwestycji, Zamowien Publicznych i Promocji:
a) Kierownik,
b) Stanowisko ds. informatyki i cyberbezpieczenstwa — IC,
¢) Stanowisko ds. zaméwien publicznych — ZP,
d) Stanowisko ds. inwestycji i budownictwa — B,
e) Stanowisko ds. promocji i zaopatrzenia — PZ.
9) Referat Utrzymania Drog i Porzadku:
a) Kierownik,
b) Stanowisko ds. drog i rozgraniczen nieruchomosci — DR,
c) Stanowisko ds. archiwum, ochrony przeciwpozarowej i bhp — AP,
d) Pracownicy gospodarczy,
e) Sprzataczki.
10) Pion Ochrony Informacji Niejawnych w sktad ktorego wchodza:
a) Pelnomocnik Wojta ds. Ochrony Informacji Niejawnych — OIN,
b) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego — IBT,
¢) Administrator Systemu Teleinformatycznego — AST,
11) Stanowisko ds. obstugi prawnej — P,
12) Inspektor Ochrony Danych — 10D,
13) Gminny Komendant Ochrony Przeciwpozarowej — K.

Dodaje si¢ § 23b w brzmieniu:

wspolpraca z gminnym zespolem reagowania w rozpoznawaniu zagrozen
wystepujacych na terenie gminy 1 uczestniczenie w opracowywaniu niezbednych
dokumentow oraz prac tego zespotu,

ustalanie potrzeb techniczno - sprzetowych dla poszczegélnych OSP
i proponowanie sposobu ich zaspokajania,

opiniowanie wnioskdw OSP dotyczacych wybrakowania sprzgtu zuzytego,
zgloszonego do likwidacji,

tworzenie systemu tacznosci i alarmowania dla potrzeb dziatan ratowniczych,
informowania ludnosci oraz funkcjonowania gminnego centrum reagowania
nadzor nad zapewnieniem 1 utrzymaniem gotowosci bojowej JOT OSP,
organizowanie przegladow ochrony przeciwpozarowej na terenie gminy,
uczestnictwo w przegladach straznic i wyposazenia ratowniczego OSP,
ewidencjonowanie mienia gminy bedacego w uzytkowaniu OSP oraz
przeprowadzenia jego inwentaryzacji,

okreslenie potrzeb finansowych OSP z terenu gminy 1 zgtaszania ich do projektu
budzetu gminy,

10) realizacja ustalonych przez wojewod¢ zadan krajowego systemu ratowniczo —

gasniczego na terenie gminy,

11) wspolpraca z komendantem powiatowym PSP w zakresie realizacji KSRG,
12) inicjowanie prac i dziatan zarzadu gminy w zakresie zaopatrzenia obszaru gminy

w wode do celow gasniczych,

13) organizowanie i prowadzenie dziatan ratowniczych jednostek OSP na obszarze

gminy oraz udzial w organizowaniu takich ¢wiczen na obszarze powiatu,



14) wspotudziat w organizowaniu zawodow sportowo — pozarniczych oraz turnieju
wiedzy pozarniczej,

15) prowadzenie na obszarze gminy dziatalno$ci z zakresie popularyzacji zasad
ochrony przeciwpozarowe;.

3. Zalgcznik Nr 1 — ,Struktura Organizacyjna Urzedu” otrzymuje brzmienie
Zalgcznika Nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia
1 maja 2021r.

KM/WK



