Zarzadzenie nr 14/2021
Wéjta Gminy Stupca

z dnia 22 marca 2021 roku

w sprawie organizacji pracy w systemie hybrydowym w Urzedzie Gminy w Stupcy.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.)! oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku z dnia 2 marca
2020 r. o szczegdinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1842 ze zm.) 2zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1.W zwiazku z rozprzestrzenianiem sie¢ wirusa SARS — COV2 i wzrostem zakazerh w celu
zapewnienia ciggtosci pracy Urzedu Gminy w Stupcy oraz koniecznoscig zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy, wprowadza sie system pracy hybrydowej, na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

2.-Wykonywanie pracy w systemie hybrydowym ustala sie w okresie od dnia 23 marca 2021 roku do
9 kwietnia 2021 roku.

§ 2.1. Pracownicy Urzedu Gminy w Stupcy podzieleni s3 na dwie grupy, pracujagc w systemie
stacjonarnym i zdalnym wymiennie, co drugi dzien.

2. Zobowiazuje sie bezposrednich przetozonych do podzielenia podlegtych pracownikéw na dwie
grupy. Dokonujac podziatu pracownikow nalezy mie¢ na wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia toku
pracy danej komérki organizacyjnej.

3. Bezposredni przetozeni zobowigzani s3 do sporzadzenia harmonogramu pracy stacjonarnej
i zdalnej podlegtych im pracownikéw.

4. Pracownicy wykonujacy prace w systemie zdalnym, wykonuja ja na polecenie wéjta, wyrazonym
na pi$mie zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu nr 69/2020 Wéjta Gminy Stupca z dnia 2
listopada 2020 roku w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, zmienionym zarzgdzeniem nr 78/2020 z dnia 2 grudnia
2020 roku i zarzagdzeniem nr 81/2020 z dnia 21 grudnia 2020 roku.

! Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostaly ogtoszone w: Dz.U. z 2020 r. poz. 1378

2 Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz. U. z 2020r. poz. 2112, poz. 2123, poz. 2157, poz.
2255, poz. 2327, poz. 2320, poz. 2401, poz. 2338, poz. 2361, poz. 1639, poz. 2275, z 2021r. poz. 11, poz. 159, poz. 180



§ 3. W zarzadzeniu nr 69/2020 z dnia 2 listopada 2020 roku zmienia sie zatgczniku nr 1 do
Regulaminu Pracy zdalnej — polecenie pracy zdalnej, ktdry otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Z pracy w systemie zdalnym wytaczeni sa:

1) Pracownicy gospodarczy
2) Komendant Gminny OSP
3) Kierowca — mechanik OSP.

§ 5. Zarzadzenie powierza sie do wykonania Sekretarzowi Gminy Stupca oraz kierownikom komérek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Stupcy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafgcznik nr 1 do Regulaminu pracy zdalnej

Stupca, dnia .. 2021r.

POLECENIE PRACY ZDALNE)J

Na mocy art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1842 z pdin. zm.) oraz § 21 i § 22
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 roku w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021r. poz.
512) polecam $wiadczenie pracy w sposob zdalny, tj. poza siedzibg Urzedu Gminy w okresie od

dnia 23 marca 2021 roku do dnia 09 kwietnia 2021 roku.

Jednoczesnie prosze o wdrozenie nastepujacych procedur pracy zdalnej w szczegélnosci:

1)} Praca wykonywana w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30

2) Praca w bezposrednim kontakcie mailowym i telefonicznym z pracodawca

3) Raportowanie czynnosci stuzbowych, w szczegélnosci codzienna informacja e-mailowa
o rozpoczeciu i zakonczeniu pracy oraz telefoniczne raportowanie o wykonywaniu czynnosci
stuzbowych

4) Biezace informowanie o zaistniatych problemach i trudnosciach w realizowaniu pracy zdalne;j.

5) Wykonywanie pracy zdalnej zgodnie z regulaminem pracy zdalnej w Urzedzie Gminy w Stupcy.
Otrzymujq:

1. Adresat
2. afa



