Zarzadzenie Nr 84/2021
Wojta Gminy Stupca
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Gminy Stupca

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 34a Ustawy i finansach publicznych (Dz.U. z 2021r.

poz. 305 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zasady jawnosci finanséw publicznych wprowadza sie zasady zgtaszania
informacji o umowach zawartych przez jednostke samorzadu terytorialnego w Centralnym

Rejestrze Umow.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1} Umowie — nalezy przez nig rozumie¢ umowe zawartg:
a) w formie pisemnej,
b) w formie ustnej, ktérej udokumentowaniem sg np. faktury i rachunki.
c) w formie dokumentowej (np. zgtoszenie, zamdwienie),
d) w formie elektronicznej

e) w innej formie szczegdlnej (np. akt notarialny, umowa dotacji).

2) CRU - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umodw.

§ 3. 1.W CRU zamieszcza sig informacje o umowach, ktére moga podlega¢ udostgpnieniu na
podstawie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

2. W przypadku zastosowania przepiséw art. 5 ust. 1, 2 i 2 a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (tj. ograniczeniu prawa do informacji publicznej) w rejestrze
zamieszcza sie informacje o zakresie wytaczenia, podstawe wytgczenia, podstawie prawnej
wylaczenia i organie lub osobie, ktéra dokonata wytaczenia.

3. W CRU nie zamieszcza sie informacji u umowach zawartych w wyniku rozstrzygniecia
zamoéwien oraz konkurséw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

- Prawo zaméwien publicznych



§ 4. W rejestrze zamieszcza sie niezwtocznie informacje o umowach i ich zmianach, ktérych

wartos¢ przedmiotu przekracza 500 zt.

§ 5.1 CRU obejmuje:

1) numer umowy — o ile taki posiada

2) date i miejsce zawarcia umowy

3) okres obowigzywania umowy

4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron

5) okreslenie przedmiotu umowy

6) wartos¢ przedmiotu umowy

7) informacje o Zrédtach i wysokosci wspétfinansowania przedmiotu umowy

8) informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za zgoda stron umowy, o

odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu, lub wygasnieciu.

§ 6. 1. Umowa, ktora podlega rejestracji w CRU musi by¢ zatwierdzona pod wzgledem formalno-
prawnym przez radce prawnego oraz podpisana przez osobe do tego upowazniong, a jesli
powoduje ona powstanie zobowigzan pienieznych winna by¢ kontrasygnowana przez Skarbnika
Gminy.

2. W przypadku faktur czy rachunkéw, w opisie nalezy kazdorazowo uwzglednié nastepujacy
zapis:

»Niniejsza faktura/rachunek (wybra¢ wiasciwe) dotyczy umowy pisemnej nr z dnia
................................................ "W SPIAWIE ceeecectiecrssetesiet s ste st sentestensessresessssarsssensesenserssssesessansessree. o
lub w przypadku faktur, czy rachunkéw, bedacych udokumentowaniem umowy ustnej
»Niniejsza faktura/rachunek dotyczy (wybra¢ witasciwe) umowy ustnej z dnia

”

.............................................. zawartej w (miejsce zawarcia Umowy)” W SPrawie .........ocveeveeernnns”

§ 7. 1. W celu zarejestrowania umowy w CRU pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje umowy niezwlocznie przesyta umowe, fakture, rachunek w formie skanu na
dedykowany adres poczty elektronicznej: cru@gminaslupca.pl.

2. Na tych samych zasadach przekazuje informacje do CRU w przypadku okreslonym w § 5 ust. 1

pkt 8.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatéw oraz pracownikom zajmujacym

samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy Stupca.



§ 9. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stupca.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.




